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การบันทึกข้อมูลบทความด้วยระบบ 
Fast-Track Indexing โดยวิธี Thaijo Import



การเข้าสู่เว็บไซต์ Fast-Track Indexing

2

เข้าสู่เว็บไซต์ http://fasttrack.tci-thailand.org

1. กรอก Username ที่ได้รับ
2. กรอก Password ที่ได้รับ 
3. แล้วด าเนินการ Login

02-470-9642
***Username = ISSN/E-ISSN@tci-thai.org

เช่น 1111-1111@tci-thai.org

mailto:ISSN/E-ISSN@tci-thai.org


เพิ่มและแก้ไขข้อมูลในการ Log-in
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2

3

My Profile

CC emails

Confirm your new password

New password

4

5

1



เพิ่มและแก้ไขข้อมูลในการ Log-in
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Incomplete Submission = ข้อมูลบทความยังไม่สมบูรณ์

Complete Submission = ข้อมูลบทความสมบูรณ์แล้ว
อยู่ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องจาก TCI

Revision Required = มีบทความที่วารสารต้องแก้ไขจาก
ค าแนะน าของ TCI

Revision Completed = บทความที่วารสารแก้ไขแล้วอยู่
ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องจาก TCI

Indexing Completed = บทความผ่านการตรวจสอบ
ความถูกต้องจาก TCI เรียบร้อยแล้ว

Not Indexing = เช่น บทบรรณาธิการ, บทความในฉบับพิเศษ
ท่ีไม่ได้ระไว้ใน Policy ของวารสาร (https://tci-thailand.org/p/1332/)



รายละเอียดของบทความ
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Metadata Authors

References

1. ชื่อบทความ (Title) (Eng/Local)
2. บทคัดย่อ (Abstract) (Eng/Local)
3. ค าส าคัญ (Author Keywords) (Eng/Local)
4. เลขหน้า (Page Number)
5. ประเภทบทความ (Document Type)
6. เลข DOI (ถ้าม)ี
7. URL
8. หน่วยงานที่ให้ทุน (Funder) (Eng/Local)

1. ชื่อผู้แต่ง (Name) (Eng/Local)
2. สังกัดผู้แต่ง (Affiliation) (Eng/Local)
3. ประเทศผู้แต่ง (Country)
4. Corresponding Author
5. E-mail

รายละเอียดข้อมูลบทความที่ต้องน าเข้าในระบบ Fast-Track Indexing ได้แก่
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List of Issues

Create issue

1

2

3

4

การสร้างฉบับวารสารเพื่อบันทึกข้อมูล

Vol

ปีที่ของวารสาร (Vol) ให้พิมพ์ตัวเลข เช่น 1 เป็นต้น

Issue

ฉบับท่ี (Issue) ให้พิมพ์ตัวเลข เช่น 3 เป็นต้น 
ยกเว้น
• ฉบับพิเศษ ที่มีการระบุไว้ใน Policy ให้ระบุ

เป็น ฉบับพิเศษ (Special)
• ฉบับเสริม ที่มีการระบุไว้ใน Policy ให้ระบุ

เป็น Supplement X
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List of Issues

Create issue

1

2

3

4

วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความแบบ ThaiJo Import

Vol

ปีท่ีของวารสาร (Vol) ให้พิมพ์ตัวเลข

Issue

ฉบับที่ (Issue) ให้พิมพ์ตัวเลข เช่น 3 เป็น
ต้น ยกเว้น
• ฉบับพิเศษ ที่มีการระบุไว้ใน Policy 

ให้ระบุเป็น ฉบับพิเศษ (Special)
• ฉบับเสริม ที่มีการระบุไว้ใน Policy 

ให้ระบุเป็น Supplement X

Year
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5

7

6

View

Create article

วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)

ThaiJo Import

Create Issue



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)

9

Import

เลือกฉบับที่จะ Import ข้อมูล

8

9
10

***หมายเหตุ บทบรรณาธิการ, ค าแนะน าการ
ตีพิมพ,์ สารบญั เป็นตน้ ใหค้ลิกท่ีเครื่องหมายถกู 

ซึง่อยูด่า้นหนา้บทความออก



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)

10

Edit 11



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)
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Metadata

Title (Eng)

Title (Local)

Abstract (Eng)

Author Keyword (Eng)

Abstract (Local)

Author Keyword (Local)



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)
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Page Number Document Type

DOI

URL

Funder (Eng)

Funder (Local)

Metadata
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Author

First name (Eng)

Affiliation (Secondary Eng) 

Affiliation (Secondary Local) Affiliation (Primary Local) 

Country

add more affiliation

Add more author

First name (Local)

Last name (Eng)

Last name (Local)

วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล Author บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)

E-mail
Affiliation (Primary Eng) 



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)
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Reference

***รายการอ้างอิงใน Reference Text ที่เป็น 
วารสาร ให้กด Auto fill ซึ่งอยู่ด้านล่างของแต่

ละ Reference Text
(รายการอ้างอิงที่ไม่ใช่วารสารได้แก่ วิทยานิพนธ,์

หนังสือ, รายงานการประชุม, สัมมนา,
conference เป็นต้น ไม่ต้องกด Auto fill)



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)
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รายการอ้างอิงที่เป็นวารสาร

Auto fill



16

วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

รายการอ้างอิงวารสารที่มีเลข DOI

1

3
2



วิธีที่ 2. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ ThaiJo Import (ต่อ)
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Submit to TCI

Reference Text # 16

1

2

3



สถานะของบทความ
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Complete Submission

Incomplete Submission Edit



สถานะของบทความ

19
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การแก้ไขข้อมูลบทความในระบบ
Thai Journals Online System (ThaiJo)
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูล
1. เข้าหน้าเว็บ Thai Journal Online System (ThaiJo)

2

1
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

2. พิมพ์ชื่อวารสารที่ต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลบทความ แล้วเลือกวิธีการค้นหาเป็นโดยเปลี่ยนจากการค้น
จากบทความเป็นค้นหาจากวารสาร

1 2
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

3. เลือกวารสารที่ต้องการแก้ไข แล้วกด Login
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

4. ใส่ E-mail และ Password เพ่ือ Login เข้าสู่ระบบ

E-mail
Password
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

5. เลือกแถบ Issues 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

6. เลือก Back Issues เพ่ือหาฉบับของบทความที่ต้องการแก้ไข
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

7. เลือกฉบับที่ต้องการแก้ไขโดยการกด     แล้วคลิกที่ View เพ่ือเข้าดูบทความทั้งหมดในฉบับ

2
1
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

8. จากนั้นบทความทั้งหมดในฉบับที่เลือกจะปรากฏ ให้คลิกที่      หน้าบทความที่ต้องการแก้ไข
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

9. คลิกที่แถบ Submission เพ่ือเข้าถึงข้อมูลของบทความ 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

10. ระบบจะพาเข้าสู่หน้า Workflow ของบทความ จากนั้นให้เราเลือกแก้ไขข้อมูลที่แถบ Publication
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

11. เมื่อเข้าสู่หน้า Publication จะปรากฏแถบข้อมูลต่างๆให้เราสามารถเข้าไปแก้ไข

* ระบบจะไม่ให้เราสามารถแก้ไขข้อมูลได้หากยังเผยแพร่ (Status: Published) บทความ
อยู่ 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

12. คลิกที่ Unpublish เพ่ือดึงข้อมูลกลับเข้าสู่ระบบก่อนท าการแก้ไขข้อมูล 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

13. สถานะของบทความจะเปลี่ยนเป็น Unscheduled หลังจากนั้นเราสามารถแก้ไขข้อมูลในส่วนต่างๆ
ของบทความได้ 

* หากบทความนั้นมีภาษาไทยด้วยให้คลิกแถบ ภาษาไทย
ด้านล่าง Schedule For Publication
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

14. Title & Abstract: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “ชื่อบทความ / บทคัดย่อ” โดยเทียบข้อมูลจากไฟล์ต้นฉบับ
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

15. Contributors: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “ผู้แต่ง” โดยเทียบข้อมูลจากไฟล์ต้นฉบับ 
• กรณีที่บทความมีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ให้คลิกที่ Add Contributors
• หากต้องการเปลี่ยนล าดับของผู้แต่ง ให้คลิกที่ Order
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

16. Metadata: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “ค าส าคัญ (Keywords)” โดยเทียบข้อมูลจากไฟล์ต้นฉบับ
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

17. References: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “รายการอ้างอิง” โดยเทียบข้อมูลจากไฟล์ต้นฉบับ 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

18. Identifiers: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “เลข DOI” (ถ้ามี) โดยเทียบข้อมูลจากไฟล์ต้นฉบับ 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

19. Galleys: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “PDF” (ไฟล์ข้อมูลต้นฉบับ) 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

20. Permissions & Disclosure: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “ลิขสิทธคิวามเป็นเจ้าของ”

* Coplyright Holder: เจ้าของลิขสิทธิ

* Coplyright Year: ปีลิขสิทธิ
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

21. Issue: แก้ไขข้อมูลในส่วนของ “ข้อมูลฉบับของบทความ”
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

22. คลิกที่ Publish เพ่ือเผยแพร่บทความ 
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วิธีการแก้ไขข้อมูลในระบบ Thai Journal Online System (ThaiJo)

23. Status ของบทความจะเปลี่ยนเป็น Published เหมือนเดิม 



ขอบคุณครับ
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