
โดย
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การบันทึกข้อมูลบทความสู่ฐานข้อมูล TCI 
ด้วยระบบ Fast-Track Indexing



การบันทึกข้อมูลบทความสู่ฐานข้อมูล TCI ด้วยระบบ Fast-Track Indexing

ที่มาและความส าคัญ
• ระบบ Fast-Track Indexing คือ การบันทึกข้อมูลบทความวารสารไทยสู่

ฐานข้อมูล TCI ด าเนินการโดยกองบรรณาธิการของแต่ละวารสาร
(เมื่อวารสารผ่านการประเมินและได้รับการ accept เข้าฐานจาก TCI แล้ว)

• ระบบที่ออกแบบเพื่อสนับสนุนการบันทึกข้อมูลบทความของวารสารแต่ละ
บทความเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล TCI เพื่อความรวดเร็ว ถูกต้อง และสมบูรณ์ของ
ข้อมูล

• ทีม TCI เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนที่จะน าเข้าสู่ฐานข้อมูล TCI 
ต่อไป

1



การบันทึกข้อมูลบทความสู่ฐานข้อมูล TCI ด้วยระบบ Fast-Track Indexing

2

วัตถุประสงค์
• เพื่อให้ความรู้กับบรรณาธิการวารสาร และ/หรือเจ้าหน้าที่ของวารสาร

ในฐานข้อมูล TCI 
• เพื่อยกระดับการท างานของผู้ดูแลระบบงานวารสารให้มีมาตรฐานสากล
• เพื่อให้สามารถน าข้อมูลเนื้อหาบทความของวารสารเข้าสู่ระบบ 

Fast-Track Indexing ได้อย่างถูกต้อง และรวดเร็วตามเวลา 
• เพื่อใช้ในการค านวณค่า Citation
• ลดปัญหาด้านน าข้อมูลบทความผิดพลาดลงในฐานข้อมูล TCI ได้



3

Manually Insert คือ การพิมพ์รายละเอียดของบทความและรายการอ้างอิง 
โดยการ Copy ข้อมูลจากเว็บไซต์ของวารสาร แล้วน ามา Paste ในระบบ Fast-Track 
วิธีการนี้ ส าหรับวารสารที่มีเว็บไซต์ของวารสารเอง ทั้งที่เป็น Stand alone และอยู่ใน
ระบบ OJS อื่นๆ

ThaiJO Import คือ การ import ข้อมูลบทความวารสารและรายการอ้างอิงมาจาก
ระบบ ThaiJO วิธีการนี้ ส าหรับวารสารที่อยู่ในระบบ ThaiJO แล้วเท่านั้น

วิธีการน าเข้าข้อมูลสู่ฐานข้อมูล TCI ผ่านระบบ Fast-Track Indexing

วิธีการน าเข้าข้อมูลมี 2 วิธี คือ



ขั้นตอนการขอรับ Username-Password ส าหรับระบบ Fast-Track Indexing

วารสารในฐานข้อมูล TCI สามารถติดต่อขอรับ Username และ Password ได้ที่อีเมล์ 

tci.fasttrack@gmail.com หรือ tci.thai@gmail.com
กรุณาแจ้งข้อมูลวารสาร ดังนี้

4

1. ISSN/E-ISSN
2. ชื่อวารสารภาษาไทย
3. ชื่อวารสารภาษาอังกฤษ

mailto:tci.fasttrack@gmail.com


การเข้าสู่เว็บไซต์ Fast-Track Indexing

5

เข้าสู่เว็บไซต์ http://fasttrack.tci-thailand.org

1. กรอก Username ที่ได้รับ
2. กรอก Password ที่ได้รับ 
3. แล้วด าเนินการ Login

02-470-9642

***Username = ISSN/E-ISSN@tci-thaijo.org
เช่น 1111-1111@tci-thaijo.org

mailto:ISSN/E-ISSN@tci-thaijo.org


เพิ่มและแก้ไขข้อมูลในการ Log-in

6

2

3

My Profile

CC emails

Confirm your new password

New password

4

5

1



เพิ่มและแก้ไขข้อมูลในการ Log-in
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Incomplete Submission = ข้อมูลบทความยังไม่สมบูรณ์

Complete Submission = ข้อมูลบทความสมบูรณ์แล้ว
อยู่ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องจาก TCI

Revision Required = มีบทความที่วารสารต้องแก้ไขจาก
ค าแนะน าของ TCI

Revision Completed = บทความที่วารสารแก้ไขแล้วอยู่
ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องจาก TCI

Indexing Completed = บทความผ่านการตรวจสอบ
ความถูกต้องจาก TCI เรียบร้อยแล้ว

Not Indexing = เช่น บทบรรณาธิการ, บทความในฉบับพิเศษ
ท่ีไม่ได้ระไว้ใน Policy ของวารสาร (https://tci-thailand.org/p/1332/)



รายละเอียดของบทความ

8

Metadata Authors

References

1. ชื่อบทความ (Title) (Eng/Local)
2. บทคัดย่อ (Abstract) (Eng/Local)
3. ค าส าคัญ (Author Keywords) (Eng/Local)
4. เลขหน้า (Page Number)
5. ประเภทบทความ (Document Type)
6. เลข DOI (ถ้าม)ี
7. URL
8. หน่วยงานที่ให้ทุน (Funder) (Eng/Local)

1. ชื่อผู้แต่ง (Name) (Eng/Local)
2. สังกัดผู้แต่ง (Affiliation) (Eng/Local)
3. ประเทศผู้แต่ง (Country)
4. Corresponding Author
5. E-mail

รายละเอียดข้อมูลบทความที่ต้องน าเข้าในระบบ Fast-Track Indexing ได้แก่
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List of Issues

Create issue

1

2

3

4

การสร้างฉบับวารสารเพื่อบันทึกข้อมูล

Vol

ปีที่ของวารสาร (Vol) ให้พิมพ์ตัวเลข เช่น 1 เป็นต้น

Issue

ฉบับท่ี (Issue) ให้พิมพ์ตัวเลข เช่น 3 เป็นต้น 
ยกเว้น
• ฉบับพิเศษ ที่มีการระบุไว้ใน Policy ให้ระบุ

เป็น ฉบับพิเศษ (Special)
• ฉบับเสริม ที่มีการระบุไว้ใน Policy ให้ระบุ

เป็น Supplement X



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความ แบบ Manual Import
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5

7

6

View
Create article

Manually Insert

Create Issue



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความ แบบ Manual Import (ต่อ)

11

1 Title (Eng/Local)

Source code

OK

Metadata

2 Abstract (Eng/Local)
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วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความ แบบ Manual Import (ต่อ)

ตัวอย่าง การเติม X bar

fx
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3 Author Keywords (Eng/Local) ต้องคั่นด้วย Semicolon ; ระหว่างค า

วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความ แบบ Manual Import (ต่อ)

Author keyword (Eng)

Author keyword (Local)

Thai academic journal; Journal selection process; TCI database; SCI-Expanded Database; 
Journal quality

วารสารวิชาการไทย; การคัดเลือกวารสาร; ฐานข้อมูล SCI-Expanded; ฐานข้อมูล TCI; คุณภาพวารสาร



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Metadata บทความ แบบ Manual Import (ต่อ)

14

Page Number4 Document Type5

เลข DOI (10.48048/tis.2021.453)6
URL (ควรเป็นลิงค์หนา้แรกของบทความ)7

8 Funder (Eng/Local)

• Article
• Review
• Letter/Research Note
• other

*** ต้องเปิดไฟล์บทความ
เพ่ือเปรียบเทียบ

*** การระบเุลขหนา้บทความไมต่อ้งเวน้วรรค เช่น 1-10, 11-20 เป็นตน้
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Author

วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Author บทความแบบ Manual Import (ต่อ)
4
1
4

2

add more author
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วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล Author บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

1

2

Affiliation (Secondary Eng)

Affiliation (Secondary Local)

Affiliation (Primary Eng)

Affiliation (Primary Local)
Country

First name (Eng)

First name (Local)

Last name (Eng)

Last name (Local)

ถ้าผู้แต่งมีสังกัดมากกว่าหน่ึงให้
คลิกที่ add more affiliation

E-mail

คลิก Add more 
author เพื่อเพิ่มผู้

แต่ง



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)
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1

2
Import references

Reference Text

Reference



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

18

คัดลอกรายการอ้างอิงจาก Microsoft word

Import

1

23



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

19

จัดหน้ารายการอ้างอิงใน Reference Text



วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

20
Auto fill

รายการอ้างอิงใน Reference 

Text ที่เป็น วารสาร ให้กด 
Auto fill เพ่ือให้ข้อมูลลงตาม 

field
(รายการอ้างอิงที่ไม่ใช่วารสาร
ได้แก่ วิทยานิพนธ,์ หนังสือ,
รายงานการประชุม, สัมมนา,

conference เป็นต้น ไม่ต้องกด
ปุ่ม auto fill)



21

วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

รายการอ้างอิงใน Reference Text ที่เป็นวารสารที่มเีลข DOI

1

3
2
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วิทยานิพนธ์ (Thesis)

รายการอ้างอิงที่ไม่ต้องกด Auto Fill



รายการอ้างอิงที่ไม่ต้องกด Auto Fill (ต่อ)

หนังสือ (Books)
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รายการอ้างอิงที่ไม่ต้องกด Auto Fill (ต่อ)

รายงาน (Report)

24



รายการอ้างอิงที่ไม่ต้องกด Auto Fill (ต่อ)

ประชุมวิชาการ (Conference)

25



26

วิธีที่ 1. การน าเข้าข้อมูล References บทความแบบ Manual Import (ต่อ)

Submit to TCI
1

2

3



สถานะของบทความ

27

Complete Submission

Incomplete Submission Edit

คลิ๊กที่ Create article เม่ือต้องการบันทึกข้อมูลบทความถัดไปในฉบับเดียวกัน



สถานะของบทความ

28



ตัวอย่างสถานะของบทความ : Revision Required

29

Metadata
• Abstract (Eng): กรุณาระบุบทคัดย่อภาษาอังกฤษ

Authors
• ไม่ได้ระบุสังกัดผู้แต่ง

References
• รายการอ้างอิงท่ีเป็นวารสารให้กด autofill 

โดยดูตัวอย่างได้จาก reference text #1

Save change

Submit the revised version



30

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล ?
Metadata Authors References



31

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : ชื่อบทความ (Title) 

31

• การระบุชื่อบทความ

ไม่ตอ้งระบุ

ไม่ตอ้งระบุ



32

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : บทคัดย่อ (Abstract)

32

บทคัดย่อไม่ครบทั้งสองภาษา

บทคัดย่อจัดหน้าไม่เรียบร้อย

ไม่มีข้อมูลภาษาไทย

Source code



33

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : บทคัดย่อ (Abstract) (ต่อ)

33

ไม่มีบทคัดย่อ : ไม่ต้องระบุ



34

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : บทคัดย่อ (Abstract) (ต่อ)

34

• พยัญชนะไม่ถูกต้อง



35

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : บทคัดย่อ (Abstract) (ต่อ)

• ระบุค าส าคัญในบทคัดย่อ : ไมต่้องระบุบค าส าคัญในบทคัดย่อ



36

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : ค าส าคัญ (Author Keywords)

Bacterial cellulose; Glycerol; Yield

Bacterial cellulose, Glycerol, Yield

ต้องมี Semicolon ; คั่น
ระหว่าง keyword แต่ละค า

และเว้นวรรค 1 ครั้ง

• การใส่ Author Keywords

Bacterial cellulose; Glycerol; Yield;

Bacterial cellulose; Glycerol; Yield.
Bacterial cellulose/ Glycerol/ Yield
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : เลขหน้า (Page Number)

37

• ไม่ระบุเลขหน้าบทความบนเว็บไซต์

ควรระบุเลขหน้า
บทความให้เรียบร้อย



38

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : เลข DOI 

• การใส่ DOI

https://doi.org/10.48048/tis.2021.453

10.48048/tis.2021.453



ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : URL

• การใส่ URL บทความ

https://tis.wu.ac.th/index.php/tis/article/view/453

https://so06.tci-thaijo.org/index.php/JMSD/article/view/254694/174175

fille:///C:/User/PC/Doenload/63477-Article%20Text-236609-2-10-20170802.pdf



40

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Metadata : URL (ต่อ)

ลิงค์หน้าแรกของบทความ
https://so06.tci.thaijo.org/index.php/JMSD/article/view/254694/174175

https://so06.tci-thaijo.org/index.php/JMSD/article/view/254694



41

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : ชื่อผู้แต่ง (Name)  

1. ระบบ ThaiJO ระบุผู้แต่งมาเพียง
ท่านเดียว

2. สังกัดผู้แต่งระบุเฉพาะภาษาอังกฤษ

ระบบ ThaiJO ระบุผู้แต่งและสงักัดไม่ครบ



42

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : ชื่อผู้แต่ง (Name)  

• ลงข้อมูลผู้แต่งไม่ตรงช่องภาษา



ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : ชื่อผู้แต่ง (Name) (ต่อ)

• ไม่ต้องระบุยศต าแหน่งน าหน้าผู้แต่ง
ศาสตราจารย์ / ศ. / 
prof / Professor

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ / ผศ. แพทย์หญิง / พญ
PhD / M.Sc.

คุณหญิง แม่ชี

รองศาสตราจารย์ / รศ. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.
นายแพทย์ / น.พ./ หมอ / 

M.D.
นักเรียน หม่อมหลวง บาทหลวง / rev

รองศาสตราจารย์ ดร.
อาจารย์ / อาจารย์ประจ า / 
อาจารย์พิเศษ

พยาบาล / พย.ม.
/ RN /D.N.S. /B.N.S.

/M.N.S.)
นักศึกษา หรือ นิสิต

Mr / Mrs. / Ms

นาย / นาง / นางสาว
ต ารวจ

ดร. / Dr. 
sr. นาวาอากาศตรี /

โท/เอก

ข้อยกเว้น: พระ



ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : สังกัดผู้แต่ง (Affiliation)

นักวิชาการอิสระ



45

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : สังกัดผู้แต่ง (Affiliation)

ไม่แยกสังกัดหน่วยงานย่อย หน่วยงานหลักในภาษาอังกฤษและภาษาไทย

*** กรณีบทความตพีมิพภ์าษาอังกฤษทัง้หมด ไม่ต้องระบุชือ่-สังกัดภาษาไทย



46

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : สังกัดผู้แต่ง (Affiliation) (ต่อ)

• ไม่ต้องระบุหลักสูตรวิชา

ไม่ต้องระบุหลักสูตรวิชา



47

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : สังกัดผู้แต่ง (Affiliation) (ต่อ)

• ระบุสังกัดผู้แต่งรูปแบบชื่อย่อ (บทความต้นฉบับไม่ได้ระบุสังกัดภาษาอังกฤษ)



48

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : สังกัดผู้แต่ง (Affiliation) (ต่อ)

• กรณีผู้แต่งมีสังกัดเดียวให้น ามาใส่ที่ช่อง Primary (Eng/Local)

ย้าย



49

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : สังกัดผู้แต่ง (Affiliation) (ต่อ)

• ระบุสังกัดผู้แต่งไม่ตรงกัน
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : ประเทศผู้แต่ง (Country)

• เลือกประเทศผู้แต่งไม่ถูกต้อง

• ไม่ระบุประเทศผู้แต่งไม่ถูกต้อง
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล Authors : ประเทศผู้แต่ง (Country) (ต่อ)

• ระบุต าแหน่งประเทศ ไม่ถูกต้อง
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References

• ไม่ระบุรายการอ้างอิง
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 

• ไม่แยกรายการอ้างอิง (การลงข้อมูลแบบระบบ Manual, ThaiJo)

วิธีแก้ไข
1. คัดลอกรายการอ้างอิงใน reference text 

#1 ทั้งหมด ไปวางใน word จัดหน้าให้
เรียบร้อย

2. คลิกที่ remove all references ซึ่งอยู่
ด้านล่างสุดของรายการอ้างอิงเพื่อลบ
รายการอ้างอิงทั้งหมด

3. คลิกที่ Import references
4. คัดลอกรายการอ้างอิงจาก word มาวาง 

reference text แล้วกด import

การลงรายการอ้างอิงที่ถูกต้องคือ 
1 รายการอ้างอิง/1 reference Text

Reference Text #1
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 

• ไม่แยกรายการอ้างอิง (ต่อ)

• ต้องเคาะรายการอ้างอิง 1 
รายการ/1 enter

• ไม่ต้องระบุเลขหน้าในแต่ละ
รายการอ้างอิง
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 

รายการอ้างอิงจัดหน้าไม่เรยีบร้อย รายการอ้างอิงเดียวกันแต่อยู่คนละ Reference Text
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 
รายการอ้างอิงที่เป็นวารสารไม่กด auto fill

รายการอ้างอิงใน Reference Text 
ที่เป็น วารสาร ให้กด auto fill 

เพื่อให้ข้อมูลลงตาม field
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 
รายการอ้างอิงที่เป็นวารสาร เมื่อกด auto fill แล้ว ข้อมูลไม่ตรง Field

ชื่อผู้แต่ง

ชื่อวารสาร
ชื่อบทความ
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 

รายการอ้างอิงที่เป็นวารสาร (ชื่อวารสารใช้ชื่อย่อ) ให้กด auto fill เพ่ือน าไปใช้ในการค านวณค่า Citation

PRIJNR



ตัวอย่างปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ)
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รายการอ้างอิงที่เป็นวารสาร แต่ไม่ได้กด auto fill

IJPS

ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 

รายการอ้างอิงที่เป็นชื่อผู้แต่งซ้ า

ให้คัดลอกชื่อผู้แต่งมาใส่แทนเครื่องหมาย -----
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ปัญหาที่พบ การน าเข้าข้อมูล References (ต่อ) 
รายการอ้างอิงไม่ต้องระบุเลขล าดับ เช่น [1], [2]



ประโยชน์ของระบบ Fast-Track Indexing

• ลดเวลาในการน าข้อมูลบทความเข้าสู่ฐานข้อมูล TCI
• ข้อมูลบทความวารสารที่มีการตีพิมพ์แล้ว จะถูกบรรจุอยู่ในฐานข้อมูล TCI เร็วขึ้น
• ผู้อ่านสามารถเข้าถึงบทความในฐานข้อมูล TCI ได้เร็วขึ้น ท าให้มีการอ้างอิงสูงขึ้น
• ข้อมูลบทความใน TCI มีความถูกต้องมากขึ้น เพราะกองบรรณาธิการวารสาร

น าเข้าข้อมูลบทความด้วยตนเอง เป็นประโยชน์ต่อการวิเคราะห์ข้อมูลในระบบ 
ThaiRAP

• ผู้แต่งสามารถน าข้อมูลการตีพิมพ์ไปใช้ประโยชน์ในเรื่องการส าเร็จการศึกษา / 
การเลื่อนต าแหน่งทางวิชาการ และการประกันคุณภาพ ได้เร็วขึ้น
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การติดต่อสอบถาม
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02-470-9642

tci.fasttrack@gmail.com หรือ tci.thai@gmail.com



ขอบคุณครับ
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